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Protocollo e relativa data registrati sul foglio di segnatura allegato 
 

All’Albo di Istituto 
  
 
OGGETTO: Bando di gara per l’affidamento del servizio di organizzazione e gestione di 
PERCORSI PER LE COMPETENZE TRASVERSALI E PER L’ORIENTAMENTO all’estero. 
CIG ZED2B7B35B 
 
 

 Si invitano le Agenzie interessate a partecipare alla gara per l’affidamento del servizio di 

organizzazione e gestione di PERCORSI PER LE COMPETENZE TRASVERSALI E PER 

L’ORIENTAMENTO all’estero. 

Con la formalizzazione dell’istanza di partecipazione alla gara si intende implicitamente ed 

incondizionatamente accettato il regolamento della medesima con le relative modalità di 

aggiudicazione dettate dall’Istituzione scolastica. 

Le Agenzie, ove interessate a partecipare alla procedura, sono invitate a redigere e 

presentare quanto segue. 

 

1. Offerta Tecnica, da presentare in busta sigillata con la dicitura esterna “OFFERTA TECNICA” 

Poiché l’Istituto intende realizzare dei PERCORSI PER LE COMPETENZE TRASVERSALI E 

PER L’ORIENTAMENTO intesi come esperienze di tirocinio all’estero, l’Agenzia, in 

collaborazione con la scuola deve predisporre la parte operativa del progetto e gestire i rapporti con 

i partner esteri (famiglie ed aziende). 

L’iniziativa dovrà svolgersi dal 3 al 18 settembre 2020 per un periodo massimo di 3 settimane, 

secondo un calendario personalizzato per tipologia di studente  

In maniera particolare, l’Agenzia affidataria dovrà affiancare l’Istituto nella realizzazione delle 

seguenti fasi progettuali: 

• Predisposizione delle fasi del progetto  

• Definizione dei compiti e dei ruoli dei soggetti coinvolti 

• Definizione delle modalità dell’accoglienza in famiglia: tipologia delle famiglie ospitanti, 

tipologia delle residenze, intrattenimento nei momenti liberi 
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• Definizione della gestione del tempo libero: week-end, pomeriggi di visita 

• Definizione del tirocinio: scelta delle aziende in grado di rispondere al Progetto della scuola, 

scelta dei tutor aziendali, modalità di contatto tra tutor scolastico e aziendale 

L’Agenzia assegnataria dovrà inoltre  

• Condividere gli strumenti adottati dalla scuola per la rilevazione, la misurazione e l’attestazione 

delle competenze acquisite dagli studenti al termine del progetto 

• Conferire gli incarichi agli accompagnatori / tutor esterni all’Istituto 

• Organizzare i viaggi tramite individuazione dei vettori coinvolti per il trasporto dei partecipanti 

adottando ed osservando le condizioni che garantiscono economicità, efficienza e sicurezza del 

servizio. 

Per lo svolgimento delle sopraindicate azioni, l’Agenzia potrà contrarre impegni anche a nome 

dell’Istituto nei limiti che saranno concordati successivamente al momento di aggiudicazione 

della gara. 

 

2. Offerta Economica, da presentare in busta sigillata con la dicitura esterna “OFFERTA 

ECONOMICA” 

L’Offerta Economica deve prevedere il costo pro-capite del Percorso per ciascuna delle 

destinazioni previste, con la specifica di quanto compreso e quanto escluso dalla quota individuale. 

 

3. Dichiarazione 

A completamento dell’offerta l’Agenzia produrrà una dichiarazione scritta, firmata per esteso in 

modo leggibile dal Rappresentante Legale il cui nome e la cui qualifica vanno riportati con dicitura 

a timbro o dattiloscritta, con cui l’Agenzia si impegna a: 

1. per la realizzazione del servizio oggetto della gara, fornire servizi conformi alla normativa 

vigente in tema di sicurezza sul luogo del lavoro, sollevando l’Istituto dalla relativa 

responsabilità 

2. per la realizzazione del servizio oggetto della gara, rispettare le norme vigenti in materia di 

sicurezza, di rispetto della privacy e di trattamento di eventuali dati sensibili 

3. comunicare entro il giorno successivo alla firma del contratto il/i nominativo/i del/i referente/i 

che si occuperà/anno dei contatti tra l’Agenzia e l’Istituto nonché i recapiti (telefonici, fax ed 

email). 
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4. Procedure di candidatura e di apertura buste 

Le due buste chiuse e la dichiarazione dovranno essere inviate in un unico plico chiuso con scritta 

esterna “Contiene offerta per affidamento del servizio di organizzazione e gestione di PERCORSI 

PER LE COMPETENZE TRASVERSALI E PER L’ORIENTAMENTO all’estero” entro e non 

oltre il 10.02.2020 (farà fede il timbro postale dell’ufficio ricevente oppure, in caso di consegna a 

mano, presso l’ufficio protocollo, entro e non oltre le ore 12:00). 

Nessun diritto sorge a favore dell’Agenzia per la semplice presentazione dell’offerta. 

Non si terrà conto dei plichi che, per qualsiasi motivo, pervenissero oltre il termine fissato anche se 

regolarmente spediti, restando l’Istituto esonerato da qualsiasi responsabilità per gli eventuali 

ritardi postali o di vettori in genere o per consegna ad indirizzo diverso da quello sopra indicato. 

Resta fermo, in ogni caso, che l’invio del plico è a totale ed esclusivo rischio del mittente. 

La scrivente istituzione scolastica potrà avvalersi della facoltà di non procedere all’aggiudicazione 

del servizio richiesto motivandone opportunamente le ragioni. 

L’apertura delle buste, ai sensi del D.L. n. 50 del 18.04.2016, avverrà in seduta pubblica aperta alle 

ditte offerenti alle ore 13:30 del giorno 11 Febbraio 2020 presso la sede dell’Istituto d’Istruzione 

Superiore Statale “Marco Fanno”, Via Fabio Filzi, 40 - 31015 Conegliano (TV). L’ammissione alla 

seduta pubblica di apertura delle buste va anticipata via mail all’indirizzo tvis00900a@istruzione.it 

mediante  copia della procura e della delega, nonché copia di idoneo documento d’identità da parte 

del Rappresentante Legale dell’Agenzia interessata o suo delegato. 

Non si rilevano rischi di interferenza nell’esecuzione del servizio richiesto e pertanto non si rende 

necessario provvedere alla redazione del D.U.V.R.I. 

 

5. Modalità di aggiudicazione dell’appalto 

L’offerta tecnica verrà valutata dalle Commissioni PCTO in seduta congiunta. Successivamente la 

Giunta dell’Istituto valuterà l’offerta economica e sommerà i punteggi (tecnico ed economico). 

L'aggiudicazione avverrà secondo il criterio dell’offerta più vantaggiosa in base a parametri e 

relativi fattori ponderali di seguito indicati. L’appalto sarà aggiudicato al proponente che 

totalizzerà il punteggio complessivo (punteggio tecnico + punteggio economico) più alto. La 

graduatoria provvisoria verrà pubblicata all’albo on line e comunicata a tutti i partecipanti, i quali 

eventualmente possono presentare ricorso e/o reclamo entro e non oltre 10 gg, trascorsi i quali la 

graduatoria diventerà definitiva.  

Le offerte saranno valutate sulla base dei seguenti criteri: 
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• all’offerta tecnica verrà attribuito un massimo di 70/100 punti 

• all’offerta economica verrà attribuito un massimo di 35/100 punti 

Valutazione dell’Offerta Tecnica 

La valutazione dell’offerta tecnica, cui verrà attribuito un punteggio massimo di 70 punti 

centesimali, sarà effettuata secondo i criteri di seguito specificati: 

• massimo 55 punti per la conformità alle caratteristiche tecniche richieste 

• massimo 10 punti per la precedente esperienza maturata con la partecipazione ad altri progetti 

di mobilità di persone con realizzazione di periodi di stage lavorativi all’estero. 

Valutazione dell’Offerta Economica 

Per l'attribuzione del punteggio alle offerte economiche, si procede prendendo come parametro di 

riferimento l’offerta più bassa e calcolando il coefficiente di ciascuna offerta, nel modo seguente 

 

PUNTEGGIO OFFERTA ECONOMICA PROPONENTE = 

IMPORTO OFFERTA ECONOMICA PROPONENTE  

________________________________________________ 

 

IMPORTO OFFERTA ECONOMICA PIÙ BASSA 

X30 

 

Si divide l’importo dell’offerta economica più bassa per l’importo dell’offerta economica di 

ciascun proponente e si moltiplica il risultato della divisione per 35, ossia il valore massimo 

previsto per la valutazione economica. Il risultato sarà il punteggio ottenuto da ciascuna offerta 

economica. 

 

6. Modalità di pagamento 

Il compenso per il servizio erogato verrà corrisposto dall’Istituto di Istruzione Superiore Statale 

“Marco Fanno” di Conegliano, previa presentazione di regolare fattura elettronica, secondo le 

modalità dello split payment. Le fatture, redatte secondo le norme fiscali in vigore, devono essere 

intestate a: Istituto d’Istruzione Superiore Statale “Marco Fanno” Via Fabio Filzi 40, 31015 

Conegliano (TV) (C.F. 00526400262 e C.U.F. UFZEB3). Il pagamento di ciascuna fattura è 

subordinato alla presentazione da parte dell’Agenzia aggiudicataria all’Istituto “M. Fanno” della 

copia del D.U.R.C. (documento unico di regolarità contributiva) in corso di validità e 

dell’iscrizione alla Camera di Commercio con relativa certificazione antimafia. L’Agenzia non può 

pretendere interessi per l’eventuale ritardo nel pagamento dovuto, qualora questo dipenda 

dall’espletamento di obblighi normativi necessari a renderlo esecutivo. 
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7. Inadempimenti e penalità 

Qualora siano rilevate inadempienze rispetto a quanto previsto dalle norme di legge e dal presente 

capitolato, l’Istituto invia formale diffida con descrizione analitica e motivata delle contestazioni 

addebitate e con invito a conformarsi immediatamente alle prescrizioni violate. Nel caso in cui le 

giustificazioni eventualmente addotte dall’Agenzia aggiudicataria, che devono, comunque, 

pervenire all’Istituto entro il termine stabilito nella diffida, non siano ritenute soddisfacenti dallo 

stesso, questo procede a detrarre, nel rispetto della misura del 10% del valore dell’appalto ai sensi 

della normativa vigente, una penalità pari all’8% dell’importo dovuto. Per quanto sopra espresso, 

qualora la controparte non adempia agli obblighi derivanti dal rapporto con le modalità e nei 

termini sopraindicati, l’Istituto può avvalersi degli strumenti di risoluzione contrattuale e di 

risarcimento danni, ove non ritenga più efficace il ricorso all’esecuzione in danno previa diffida 

(art. 6 del D.P.R. 20/08/2001, n. 384). 

 

8. Obbligo di riservatezza e privacy 

L’Agenzia aggiudicataria si obbliga ad osservare e far osservare la massima riservatezza sulle 

informazioni e sui dati dei quali viene a conoscenza durante l’espletamento delle attività. Si 

impegna a rispettare, nello svolgimento delle attività oggetto dell’appalto, tutti i principi contenuti 

nelle disposizioni normative vigenti relative al trattamento dei dati personali ed in particolare 

quelle contenute nel DPCO. Si impegna formalmente a dare istruzioni al proprio personale, 

affinché tutti i dati e le informazioni vengano trattati nel rispetto della normativa di riferimento. 

 

9. Spese di gara, contratto ed oneri diversi 

Sono a carico dell’Agenzia aggiudicataria tutte le spese relative alla gara tra cui quelle di bollo, 

scritturazione, copie di eventuali registrazioni del contratto, diritti di segreteria secondo le tariffe di 

legge, qualora per la stesura del contratto non venga applicato l’art. 5, comma 2, del D.P.R. 

384/2001. 

 

10. Foro competente 

Per qualsiasi controversia che potesse insorgere tra le parti relativamente all’interpretazione, 

applicazione ed esecuzione del contratto o per altri motivi inerenti la fornitura in oggetto del 

presente Capitolato, è competente esclusivamente il Foro di Treviso. 
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Per eventuali informazioni e delucidazioni sulla gara, si prega di mettersi in contatto con il dott. 

Pasquale Pucci o con la prof.ssa Lucia Margheriti dell’I.I.S.S. “M. Fanno” dalle 9:00 alle 12:00 al 

numero 0438/24311. 

 

    LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
     Sabrina C. ANTIGA 

Documento firmato digitalmente (foglio di segnatura allegato)    
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